广东省数字证书认证中心


广东省数字证书办理指南
一、广东数字证书办理流程
惠州市土地与矿业网上挂牌交易系统（简称“网挂系统”）要求每个单位必须申请广东省数字证书认证中心（以下简称GDCA）颁发的数字证书。
1、CA业务办理周期

· 正常办理周期为1个工作日，如遇系统升级或其它特殊原因则相应顺延，办理周期最多不超3个工作日。
2、办理步骤：
第一步：用户可在GDCA网站或者网挂系统上的“资料下载”栏目下载并按要求填写完整《机构（企业）业务数字证书申请表》或者《个人数字证书申请表》及业务办理授权书（GDCA网址: http://www.gdca.com.cn；网挂系统网址：https://gtjy.hdgtjy.com/Web/Download ）；
第二步：带齐相关办理资料到CA办理点办理数字证书；
第三步：资料审核通过之后，由CA办理点办理出证；
第四步：客户确认办理的数字证书信息无误后，在受理回执单上签名确认。
3、证书申请所需材料
· 申请表一式两份，并加盖公章（附带证书用户责任书，加盖公章）
· 业务办理授权书一式两份，并加盖公章
· 营业执照（副本）原件和复印件，复印件一式两份（加盖公章）（个人办理的不需要该项）
· 法人身份证和经办人身份证复印件（正反面，加盖公章）一式两份
声明：用户必须保证申请表属实；正式申请证书前请仔细阅读“数字证书申请责任书”，一旦递交申请和经用户签名同意的证书申请责任书则视作承认并遵守责任书中的各项规定，如违反规定，将承担相关责任。
4、证书收费标准
· 数字证书费用：200元/个；
· 数字证书服务年费：200元/年；（证书服务年费有效期自证书签发日生效。如须续费的单位，GDCA将会在到期前一个月通知用户缴纳费用。未及时续费的单位,证书服务年费开始时间按原证书服务年费结束时间开始计算。）
二、系统培训与咨询
· 统一培训：由开发公司与主管部门根据业务需要每年安排一次统一培训，具体安排由培训相关部门提前对外公布；

· 客户单独培训：收费500元/间公司；
1） 培训地点（惠州市江北云山西路2号帝景国际商务中心C座综合楼7层18至22房）
2） 培训地点非本公司，需上门服务的另收上门路费；
· 提供5*7小时免费电话咨询服务；

· 提供惠州市土地与矿业网上挂牌交易系统在线咨询；

· 提供网上操作指南指导。

· 培训资料：1）网挂系统操作手册

2）常见问题答疑手册
惠州代办点：
联系人：黄小姐     联系电话：0752-2898481 

地址：惠州市江北云山西路2号帝景国际商务中心C座综合楼7层18至22房

博罗代办点：

联系人：龚岸峰     联系电话：0752-6286634 

地址：博罗县行政服务中心2号楼3楼博罗公共资源交易中心5号窗口
龙门代办点：
联系人：郑永健    联系电话：0752-7988076

地址：惠州市龙门县龙城镇东门路11号公共资源交易中心3楼综合部

广东省数字证书认证中心

                          惠州代办点

